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Rota ry Dis trict 5790

MOU Requirem ents f or Rotary Club 

District Grants

Fo r any club in D5 7 9 0  to receive District Designated Funds ( DDF) for Dis trict Grants, the club 
must b e qua lified.

To qua lify, a club must:

1.    De signate at le ast two c lub me mbers (with one me mber being the Pre sident-Elect) to 
atte nd a Grant Manage me nt Seminar. Anyone writing the grant must attend a seminar.

2.    Execute the following d o c ume nts: a Me morandum of Unders tanding (MOU), a D5790 
Addendum to the MOU, a Club Financ ial Manageme nt Plan, and a Club Misuse or 
Mismanageme nt Plan, and submit t hem with your grant application on 
www.matchinggrants.org by September 1st to be considered for a grant in the current year.
 (These doc ume nts are contained within this set of doc u me nts.)

3.    Be c urre nt on its Rotary Inte rnational and Distric t 5790 dues, and be in go od standing with 
Distric t 5790, R otary Inte rnational, and The R otary Foundation.

4.    Be c urre nt on all tax re turns for the Rotary Club and any asso c iate d Club Foundation.
5.    Have e stablished at least 25 Goals in the Rotary Goal Center, including an Annual Giving 
Goal.
6.    Be c urre nt on all Rotary Grant re porting re quireme nts.

Clubs are e nc ourage d to appoint a Club Rotary Foundation C hair to a thre e -ye ar term. 
Club qualification must be re newe d annually .

In the follo wing page s the re are :

• Cove r Lette r for the Club Me morandum of Unde rstanding (MOU);

• Club Me morandum of U nderstanding (MOU) to be e xe c ute d by the c lub;

• Addendum to the MOU t o be executed by the club;

• Club Financial Manage me nt Plan to be e xe c ute d by the c lub; and

• Club Misuse or Mismanage me nt Plan to be executed by the club.
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           RO TA RY INTE RN ATIO NA L
             DISTR IC T 5790

TO: District 5790 Grants Su bcommittee Chair
Dusty Babitzke
   dustybabitzke@yahoo.com  (817) 297-2009

FROM: ___Kelly Lewis – Arlington North West Rotary 

Club

DATE : ____3/2/2025_______________________________

Signed copies must accompany a Grant Application

Annually, the district grant committee reviews grant applications that have been submitted by 
clubs on www.matchinggrants.org  by the September 1st deadline.  Appropriate signatures on 
THIS PAGE AND T HE FOLL OWING 8 PAGE S OF THIS DOCUME NT must be uploaded with your 
application at www.matchinggrants.org
to be considered.
(Note: a second deadline of November 1st, then January 1st may be set pending remaining 
availability of matching funds) 
The Rotary Foundation r e turns Distric t De signated Funds to D istric t 5790 i n the form o f Distric t and 
Global Grants. In or der to be e ligible to re c eive applic able portions o f the se grants, c lubs must have 
at le ast two me mbers (with one me mber being the Pre sident-Elect) attend an annual Grant 
Manage me nt Seminar and afte r Board approval, sign the Club Memorandum of Understanding and 
re late d doc ume nts and ensure that the signed doc ume nts are uploaded with each grant applications 
on www.matchinggrants.org  by the Grant Committee deadline of September 1st.

As part o f t he club q ualificatio n pro cess fo r receiving District Designated Funds (D DF) for
District Gra nts and Glo bal Grants, t he Bo ard o f Directo rs o f the Ro tary Club o f
_Arlington North West Rotary Club_______________________________________ has 
appro ved the atta ched Club Memo randum o f U nde rstanding ( MOU ), District Adde n du m 
to the MOU, Club Financial Management Plan, an d Club Misus e o r Mismanagement 
Plan.

The followin g c lub me mbe rs have atte nde d a Grant Manageme nt Seminar:

                               Grant Certification (2024-2025)                       Grant Certification (2024-
2025)
N ame 
(Prin ted )

Kelly Lewis - President N ame 
(Prin ted )

 Holly Clinton

D a t e 
C e r t i f i e d 

PETS – March 3rd, 2024 Da te
Certified

Aug or Sept 2024 – Online training

E - M a i l 

A d d r e s s lauferlewisteam@aol.com
E-Mail

Address thehollyclinton@gmail.com
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ROTARY DISTRICT 5790
2024-2025 CLUB MEMO RAND UM O F UNDERSTA NDI NG

This doc um e nt is the offic ial Me morandum of Understanding (MOU) provided by T he Rotary 
Foundation  (TRF). It is a n agre e me nt betwe e n the c lub and its distric t to imple me nt the 
financial and ste wardship re quireme nts in this  MOU and t o e nsure proper impleme ntation and 
manage me nt of Rotary Foundation G lobal Grant Funds and D istric t Grant Funds. By executing 
this doc ume nt, the c lub agre e s that it will c omply with all Foundation an d Distric t re quireme nts.

Distric t 5790 has dire c te d that c lubs must be “qualifie d” to re c eive grant funds from the Rotary 
Foundation  Distric t Block Grant and e ac h “qualifie d” c lub will be held re sponsible for 
imple me nting this c lub MOU.  The s e c tions of th is MOU are :

1. Club Qualification
2. Club Officer Responsibilities
3. Financial Management

           4. Bank Account Requirements
  5. Report on Use of Grant Funds

6. Document Retention

1.  Club Qua li fic ation
To  participate in  Rotary Foundation  global  and  pac kage d grants, the c lub must agree to
impleme nt the  financ ial and  ste wardship re quireme nts in  this  me morandum of 
understanding (MOU) provide d by  The  R o t ar y  Foundation  (TRF)  and  to  se nd at least one 
c lub me mber to the  distric t’s grant manage me nt se minar each y e ar.  The  district may also 
e stablish additional  re quire me nts for c lub  qualification and/or  re quire its  clubs to  b e   
qualified to  partic ipate in  Rotary Found ation  district grants. By c omple ting the se 
re quireme nts, the c lub  becomes qualified  and  eligible  to  partic ipate in  the  TRF  grant 
program.
A.   Upon succ e ssful c omple tion of the q ualific ation re quire me nts, the c lub will be qualifie d 

for one Rota ry ye ar.
B.    To maintain qualifie d status, the c lub must c omply with this MOU, any additional dis tric t 

re quireme nts, and all applicable TRF policies.
C.    The c lub is re sponsible for the use o f funds for c l ub-spons ore d grants, re gardless  of 

who c ontrols the funds.
D.   Q ualification may be suspe nde d or re voke d for misuse or mismanage me nt of grant funds

invol v ing, but not limite d to fraud; forge ry; me mbe rship falsification; gross 
ne glige nce ; e ndange rme nt of he alth, we lfare , or safe ty of be ne ficiarie s; ine ligible 
c ontributions; use of fun ds for perso nal gain; undisclose d c onflic ts of int e re st;
monopolization of grant funds
by ind ividuals; re port falsific ation; ove rpricing; ac ce ptance of pay me nts from 
benefic iarie s; ille gal ac tivitie s; use of grant funds for ine ligible purpose s.

E.    The c lub must c oope rate with any financ ial, grant, or ope rational audits.

2.  Club O ffic er Respon sibil ities
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The c lub offi c e rs hold primary re sponsibility for c lub qualification and th e prope r imple me ntation of  
TRF g rants.  Club  office r re sponsibilities inc lude :

A.   Appointing at le ast one c lub me mber to imple me nt, manage, and maintain club 
qualification.

B.    Ensuring that all TRF grants adhere to ste wardship me asure s and proper grant 
manage me nt prac tice s.

C.    Ensuring that all individuals involve d in a grant c onduct the ir ac tivitie s in a way that 
avoids any ac tual or perce ive d c onflict of inte re st.

3.  Financ ial Mana gem ent Plan
The c lub must have a writte n financial manage me nt plan to provide c onsiste nt administration
of grant fun ds. T he financial manage me nt plan must include proc e dures to:

A.   Maintain a standard se t of ac c ounts, whic h includes a c omple te re c ord of all re ce ipts and 
disburse me nts of grant funds

B.    Disburse grant funds, as  appropriate
C.    Maintain segre gation of dutie s for h andling funds
D.   Establish an inve ntory sy ste m for e quipme nt and othe r asse ts purc hased with grant 

funds, and  maintain records for ite ms that are purc hase d, produce d, or distributed 
through grant ac tivitie s

E.    Ensure that all grant ac tivitie s, including the c onv e rsion of fu nds, c omply with loc al law

4.  Bank Ac count Requirements
To r e c eive Global Grant funds, the c lub must have a dedic ate d bank ac count that is  use d sole ly for
re c e iving and disburs ing TRF grant funds.

A.   The c lub bank ac c ount must:
1.    Have a minimum of two Rotarian signatorie s from the c lub for disburse me nts
2.    Be a low or non-inte re st-bearing ac count.

B.    Any inte re st e arned must be doc umente d and use d for e ligible , approve d grant 
ac tivities, or re turne d to TRF.

C.    A se parate ac c ount shou ld be opened for e ac h c lub-spons ore d grant, and the name of the 
ac c ount should c le arly identify its use for gra nt funds. (only applies to global grants).

D.   Grant funds may not be deposite d in inve stme nt ac c ounts including, but  not limite d to, 
mutual funds, c e rtificates of deposit, bonds, and  stoc ks.

E.    Bank state me nts must be available to supp ort re c e ipt and use of TRF grant funds.
F.    The c lub must maintain a writte n plan for transfe rring c ustody of the bank ac c ounts in the 

e ve nt of a c hange in signatorie s.

5.   Report on Use of Gra nt Funds
The c lub must adhere to all TRF re porting re quireme nts. Grant re porting is a ke y aspec t of 
grant manage me nt and ste wardship, as it informs TR F of the grant’s progre ss and ho w funds 
are spent.

6.   Doc um ent Retenti on
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The c lub must e stablish and maintain appropriate re c ord ke eping sy ste ms to pre se rve 
important doc ume nts relate d to qualific ation and TRF grants. Re taining the se doc ume nts 
supports tra nspare ncy in grant manage me nt and assists in t he pre paration for audit s or 
financ ial asse ssme nts.

A.   Doc ume nts that must be maintained include, but are not limite d to:
1.    Bank information, including c opie s of  past state me nts
2.    Club qualification doc u me nts including a c opy of the signed c lub MOU
3.    Doc ume nted plans and  proc e dure s, including:

a.    Financ ial manage me nt plan;
 b.    Proc e dure for storing d oc ume nts and arc hive s;
c.    Succ e ssion plan for bank ac c ount signatorie s and re te ntion of information and 

doc ume ntation.
4.    Information re late d to grants, including re c e ipts and invoice s for all purc hase s

B.    Club re c ords must be ac ce ssible and available to Rotarians in the c lub and at the re que st of 
the distric t.

C.    Doc ume nts must be maintaine d for a minimum of five y e ars, or longe r if re quire d by loc al
law.

7.   Metho d for Reporti ng and Re solv ing Mi suse of Grant Funds
The c lub must re port any pote ntial and re al misuse or mismanage me nt of grant funds to the 
distric t. This  re porting fo ste rs an e nvironme nt in the c lub that doe s not t ole rate the misuse of 
grant fun ds.

Authorizat ion and A gre ement
This me morandum of unde r standing is an agree me nt be twe e n the club and the distr ict and 
acknowledge s that the club will unde r take me asure s to e nsur e the pr oper impleme ntation of 
grant activities and prope r manageme nt of Foundation gr ant funds. By author izing this 
docume nt, the club agree s to comply with all conditions and r e quire me nts of the MOU.

On behalf of the Rotary C lub of __Arlington North West______________________, the 
undersigned agree to comply with all conditions and r e quire me nts of the MOU for Rotary year 
____2024-2025_____________________ and will notify Rotary Inte r national Distr ict 5790 of 
any changes or re visions to club policies and procedure s r e late d to the se r e quire me nts.

              Club Presi dent (2024-2025)                       Club Presi dent Elec t (2024-
2025)

N ame 
(Prin ted ) Kelly Lewis

N ame 
(Prin ted ) Kelly Lewis

S ignatu re S ignatu r
e

Da te Da te

Club Foundation Chair (2024-2025)
Recommended

Name 
(Printed)  David Hurt
Signatur
e  

Date  
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Initial Grant Application Deadline:  September 1, 2024

ADDENDUM
2024-2025 CLUB MEMORANDUM OF UNDERSTANDING

F or District 5790
District Requirements.  Clubs submitting applic ations for Dis tric t or Global Grants must be 
qualifie d by Distric t 5790 that has e stablished re quire me nts in addition  to tho se e stablished by 
The Rotary Foundation.   To be e ligible to re c e ive grant funding for Distric t Grants or G lobal 
Grants prog ram, Rotary Clubs in District 5790 m ust also:
1. Recommend the appointment of a Cl ub Rotary Foundation C hair to a 3-y e ar te rm or re que st a

waive r with a propose d alte rnative that will assure c ontinuity of information and sup e rvision
re late d to grants.

2. Have at least two me mbers of the Club atte nd a Distric t 5790 Foundation Grants Qualification
Seminar annually. (The Club Pre side nt-Elec t (incoming Pre sident) i s  r e c o m m e n d e d  t o  be one
of  the me mbers).

3.  Be  c urre nt  on  its  Rotar y  Inte rnational  and  Dist ric t  5790  du e s,  and  be  i n  go od  stan ding  with 
Distric t 5790, Rotary Inte rnational, and The Rotary Foundation.

4.    Be c urre nt on all tax re turns re quire d for the Rotary Club.
5.    Have  e stablished and  re porte d an  annual  giving  goal  t o  the  Distric t Foundation  Chair  for  th e 

2024-25 Rotary  y e ar  by  June  1,  202 4 .  This sh ould  be ac c omplished by using Rotary Club 
Ce ntral.

6. Have , by January 1st of e ac h y ear, re porte d the name of the Club President-Ele c t for the
following Ro tary ye ar to District 5790 Sec re tary and to Rotary Inte rnational.

7.    Be c urre nt on all Rotary District and Global Grant re porting re quire me nts.
8.    Have  the  Club's  Pre sident  (2024-2025)  and  Pre sident-Elect  (2024-2025)  sign  the  Club  MOU 
and this
       Addendum.
9.  Clubs must enter 25 of 25 goals in Rotary Club Central including The Rotary Foundation 
goals.

Bank Account Waiver. T he Distric t will waive Rotary Inte rnational MOU r e quire me nt to c re ate 
and maintain a se parate bank ac c ount for participation in a  District Grant. This  waive r doe s not 
apply to Glo bal Grants. Complianc e with the Club’s financ ial plan is re quire d as pe r TRF te rms 
and c onditio ns.
Addendum to MOU Agreement:  By signature below, c lubs will adopt th e Distric t 5790
Addendum to the MOU f or District and Global Gr ants.

             Club Presi dent (2024-2025)                       Club Presi dent Elec t (2024-
2025)

N ame 
(Prin ted )

  Kelly Lewis N ame 
(Prin ted )

  Kelly Lewis

S ignatu re S ignatu r
e

Da te Da te

Club Foundation Chair (2024-2025)
Recommended
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Name 
(Printed)  David Hurt
Signatur
e  

Date  

CLUB F INANCIAL MANAG EMENT PLAN
F or District 5790

Club Name : ___Arlington North West Rotary Club_______________ Club Number: 
____1764____

Date Manage me nt Plan Adopte d: ____1/1/2024_______________________

Our Rotary Club agre e s to adhere to all Rotary Foundation b ank ac c ount re quireme nts, including
the opening of  a new bank ac c ount, with two signat orie s, for e ac h new Global Grant.

1.    Our Club agre e s to maintain a standard se t of acc ounts, inc luding:  a re c ord of all inc o me 
and disburse me nts and re ce ipts for all e xpenditure s of $7 5 or more .

2.    Our Club agre e s to disburse grant funds dire c tly to the Rotarians, ve ndors, and benefic iarie s 
as approve d in the grant applic ation.

3.    Our Club agre e s to maintain se parate state me nts of income and e xpense s, noting any 
inte re st earne d and re cove rie s, so t hat suc h incre me ntal dollars e arne d will be re turned to 
TRF.

4.    If we have more than one grant in progre ss at any one time , our Club agre e s to maintain a 
ge neral le ger whic h se parate s funds ac c ording to e ach proje ct.

5.    Our Club agre e s to maintain an inve ntory sy ste m for c ontrol o f any e quipme nt or othe r 
asse ts purc hase d with grant funds an d to maintain re c ords of ite ms purc hase d, produce d, or
distributed through gr ant ac tivities in ac c ordance with RI te rms and c onditions.

6.    Original invoice s, budge ts, writte n corre sponde nce , c ompe titive bid proposals, RI pr oje c t 
re ports, bank state me nts, monthly bank re c onc iliations, grant application, e mails, e tc ., will be
re taine d in ac c ordanc e with TRF policies and proc e dure s for a pe riod of five y e ars from the 
final re port date , and as re quired by loc al, state , and/or fe de ral laws.

7.    Such supporting financial and othe r doc ume ntation shall be ac ce ssible for re vie w by c lub 
me mbers and audits as r e quire d by TRF, the Distric t 5790 Rot ary Foundation Audit 
Committe e, and any bona fide re gulatory gove rnme ntal age ncy.

           Club Presi dent (2024-2025)                      Club Presi dent Elec t (2024-
2025)

N ame 
(Prin ted )

Kelly Lewis N ame 
(Prin ted )

  Kelly Lewis

S ignatu re S ignatu r
e

Da te Da te

Authentisign ID: 2ECD3117-B2F7-EF11-88F8-002248264582



V2/22/2023

Club Foundation Chair (2024-25)
Recommended

Name 
(Printed)  David Hurt
Signatur
e  

Date  

Club Misuse or Mism anagem ent Plan
F or District 5790

Club Name : ___Arlington North West Rotary______________________________Club Number: 
___1764_________

An alle gation of misuse or mismanage me nt of The Rotary Foundation ( TRF) grant funds whe the r such 
funds we re re ce ive d dire c tly from the Foundation, via this District, or anothe r District may be made by a 
Rotarian, be ne ficiary , c oope rating organization, or any oth e r individual involve d in or aware of grant 
ac tivities. Such an allegation shoul d be made in writing and se nt to the Distric t 5790 Rotary Foundation  
Committe e Chair (DRFCC) as soon a s possible . Assistance in c ommunicating with the DRFCC c an be 
obtained by c ontac ting the Rotary Distric t 5790 Secre tary liste d in the Rotary Inte rnational North Texas 
District 5790 Dire c tory or by utilizing the Rotary Distric t 5790 we b site to obtain the DRFCC e mail addre ss, 
physic al address, and/or te le phone number(s).

Upon re ce ipt of an allegation, the DRFCC shall promptly inform the Distric t Gove rnor (DG) and the 
appropriate Distric t Sub-committee Chair whic h may include the Distric t Rotary Foundation Global Grants 
Committee Chair, District Rotary Foundation G lobal Scholar Committee C hair, or Distric t Rotary Foundation 
Distric t Grant Committe e Chair as applicable of the alleged misuse or mismanageme nt. The DRFCC will also
notify the Distric t Stewardship Manage me nt Te am Committe e Chair, and TRF as necessary.

As dire cte d by the DG, eithe r the DRFCC or an inve stigative District leade rship c ommitte e me mber shall 
be appointe d by the DG to inve stig ate the alle gation and to re port findings of fac t, opinions, and 
re c omme ndations to the DG  and DRFCC within 30 da y s of appoin tme nt, unle ss such period is e xte nded 
by the DG. The D RFCC shall consult with  the DG re garding the re port and shall the n dete rmine the 
appropriate c orre ctive ac tions, if any, to be taken. The DRFCC shall re port on th e matter to TRF, 
indic ating how the Distric t has ac te d to re solve the allegation.

The DRFCC shall be re sponsible for t rac king, re porting, and re taining all supporting doc ume ntation for any 
and all such alle gations, including the status of re porting to DG & TRF.

Re ports of inve stigations and ac tions take n as reporte d to TR F shall be maintained in the Distric t Office for
a period of five y e ars from the date such information is  forwarded to TRF. Ac ce ss to su c h re ports shall be 
limite d to the c urre nt DG, DRFCC, and RI unle ss the DG dire c ts othe rwise . 

This polic y s hall be poste d on the Distric t We bsite and included as a top ic at all Grant
Manage ment Seminars.

        Club Presi dent (2024-2025)                    Club Presi dent Elec t (2024-
2025)

N ame 
(Prin ted )

Kelly Lewis N ame 
(Prin ted )

Kelly Lewis

S ignatu re S ignatu r
e

Da te Da te

E-Mail E-Maillauferlewisteam@aol.com lauferlewisteam@aol.com
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Date

E-Mail  
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